Manual uso webs Centros Lamennais

1.- Acceso:
El acceso se realiza a través la direccidn:

https:/ /[localidad del centro].lamennais.es/administrator

(5] https://lamennais.es/reinosa/administrator/i

Introducimos el Usuario y contrasefia para acceder al panel de administracién
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2.- Ahadir Noticias a la web

Contenido ~ | Componentes ~ Extensiones ~
i e —
Articulos ’ Afiadir nuevo articulo

Categorias

Articulos destacados

Fields

Field Groups
Multimedia

Herramientas de busqueda ~ Lirmpiar

Vamos al menu Contenido, Articulos, afadir nuevo articulo

1.- Ponemos el Titulo a la noticia

2.- Completamos el Articulo con‘el contenido la notigia, en el menu del editor estan la opciones
mas habituales como formatos de\texto, alineados, insertar imagenes... (anexo Ill)

3.- En categoria tenemos que seleccionar Noticias
4.- Vamos a la pestafia de Opciones de Imagenes y enlaces e insertamos las imagenes (Anexo |)

5.- si queremos que una noticia aparezca o se elimine a partir de una fecha concreta vamos a
la pestafia de Publicacidon (Anexo Il)



Anexo | (Imagenes del Articulo)

Titulo ™ Alias | Generar
Contenido Opciones de imagenes y enlaces Clpciones Publicacion Opciones de |la pantalla de edicién

Imagen de introduccién «® Seleccionar L X € Eliminar la imagen

Flotacian de la imagen Use Glokal (lzguierda) v

Subir una nueva
Texto alternativo imagen

Subtitulo

Imagen para mostrar un @ Seleccionar | L x
articulo al completo

Flotacién de la imagen Use Global (lzgui

Texto altemativo

Subtitulo

Seleccionamos gfimagen que aparecera en la miniatura de la noticia

También podemos insertar una imagen que aparecera al principio de la noticia cuando
pinchamos en ver la noticia completa



Anexo Il (Publicacion)

Contenidao Opciones de imdgenes v enlaces Opciones Publicacidn Opciones de la
Inicio de la publicacicn o
Fecha de inicio de la
Publicacion
Finalizacidn de la
publicacién
Fecha de Finde la
Publicacion
Fecha de creacién ublicacié

Creado por Seleccionar un usuario n

Creado por alias
Fecha de modificacion
Modificado por
Revision

Veces visto



Anexo Il (Editor)
Cita
Alineacién
Negrita Cursiva, subrayado
Tablas
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Imagenes

Enlaces y marcadores

Formato texto

Cambiar Pantalla completa




